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1.Preambule a la bibliographie

Quelques définitions

Source : Leresche, F, & Associztion frangaise de normalisation. (2011). Normes de catalogage. Tome 1, Formation des bibliothecaires ef documentalistes: novmes fondamentales : nouvelles normes FD 744-063 et NF

IS0 690. France.

NS Régle internationale (ISO 690) prescrivant les éléments obligatoires Article imprimé:
biblioaraphique necessaires a la description d'une référence bibliographique en fonction du | Auteur(s). Titre de l'article. Titre de la revue. Année,
LERIUG) type de document (livre, article, colloque...) et du suppart. volume(fascicule), pages. ISSN
Référence Enumération des éléments nécessaires & l'identification précise d'une source Bo;ser.t, ;ﬂ' e t Frap’.[' SePtlc alth”t'g’. of the
bibliographique |bibliographique acromioclavicular joint. Joint Bone Spine. 2010, 77(5),
466-469. ISSN 1297-319X
Mise en forme des éléments de la référence bibliographique (ponctuation, Bossert, M., & Prati, C. (2010). Septic arthritis of the
Style abréviation, style de police ...}, de la présentation des appels et de la liste acromioclavicular joint. Joint Bone Spine, 77(5),
des références. 466-469.
Appel de . ) IEPT e . ’ R !
e Dans le corps du texte, renvoi par une forme abrégée a une référence André Castex explique [...] en 1905 a la Sorbonne (3)
référence ou de o ) ) - )
citation contenue dans la bibliographie. comment il promut une pratique orthophonique.
Systéme Appel apparaissant dans le texte par ordre numérique unique (entre
numérique (ex. |parenthéses, crochets ou exposant) ; classement par ordre numérique dans | It may be, as Burchard® points out [...]
Vancouver) |la bibliographie
Appel apparaissant dans le texte par nom d'auteur et année de They are reluctant to delegate (Smith 1980 ;
Systéme auteur | publication (si I'auteur est dans la phrase en cours, ajouter seulement Chapman 1981).
I'année de publication) ; classement par ordre alphabétique dans la
deislieand annce e p )i P P q Selon Burchard (1965), cela pourrait étre dii [...]
bibliographie
Extrait court ou long d'un argumentaire emprunté & un auteur. Cette citation Le probléme est [...] de « modifier le regard que les
Citation doit obligatoirement &tre entre guillemets et la source indiquée. p A g. a
. . . gens portent sur la sociologie » (Wacquant, 2001).
Paraphraser et/ou ne pas citer la source, c'est du plagiat.
Bibliographie Liste normalisée des sources bibliographiques citées dans un texte et/ou
ograp consultées sur un sujet

Eviter le plagiat

wide

\e
ANTI=PLAGIAT

Cours en ligne Célene:

S’autoformer pour éviter le plagiat

Présenter une référence bibliographique

Tutoriel Bibliographie en Vancouver sur le site de la faculté de

Médecine.


https://celene.univ-tours.fr/course/index.php?categoryid=3422
https://med.univ-tours.fr/medias/fichier/zotero-bibliographie-vancouver-1-_1646668168697-pdf

2.Installer le logiciel

Installation

Sur le site www.zotero.org, cliquer sur Download.

Deux étapes:

Installer le logiciel sur

I'ordinateur

Zotero 6 for Windows Zotero Connector | et dans le navigateur

Your personal research assistant Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

Internet.

Interface

L'interface de Zotero se décompose en trois parties:

T2 Zotero - 'S
Fichier Edition View Qutils Aide
o @~ @- A B~ £-|4 hd e
v [ Ma bibliothéque fitre Créateur # B Info  Notes Marqueurs Connexe
v [ Partie| 1 Arrété du 22 novembre 2016 modifiant I'arété du 31 aoit 2016 relatif aux modalité...
A 5 ATL: 2 QVT-like transformation language Jouault et al. Type de document Livre ~
B [Z] Codes Dalloz Professionnels - Code des sociétés 2020, annoté et commenté @ Titre Management de la marque
Partie Il @ Conditions de travail et risques professionnels dans les drives Ene ® employeur
T DO: Revista de Administrago da UNIMEP - v.17, n.1, Janeiro -Abril - 2019, Pégina ... Viana de Queiroz et al. ~ Auteur Cazottes, Marie-Claude
Mes publications = Essai 5.pdf
i) Doublons Fonction publique, la qualité de vie au travail (QVT) quitte le coté obscur Masse
Non classés une approche renouvelée du droit de la santé dutravail  de Montvalon
4 Corbeille
[E Management de la marque employeur Cazottes
[J Premouveir e bien-étre au travail : Pour une pelitique de QVT réussic Ed. 2 PAnier

v La 1%¢ colonne sert a organiser les références en collections
(dossiers).

v La 2°™ montre les références bibliographiques collectées,
présentes dans la bibliotheque ou une collection.

v La 3°¢, c'est la description bibliographique détaillée d'une

référence.


http://www.zotero.org,l/

3.Collecter des références

Via l'icone du document

Selon le type de document, différentes icones apparaissent a droite de

I'adresse du navigateur:

e Listede documents (quand vous étes sur une page de liste de

résultats) :

-, http: ffwww.sudoc.abes. fr/DE=2. 1/CMD?ACT =SRCHARIKT =101685RT =RLVA&TRM=nieres

Préférer la collecte des références une par une, pour une

vérification minutieuse. Ca vous fera gagner du temps lors de

I'édition de la bibliographie.

e Livre:

I http:/fportail,scd, univ-tours, fr fsearch ~5 15frf? [Znieres +&searchscope = 1850R T =0,Znieres + &searchscope = 1ASORT =D &SUBKEY =nieres | D

o Article de périodique:

http:/fwvew. jstor org/stable/ 13153487 85earch=yes&term=sendak &list=hide&searchlUri =% 2Faction % 2FdoBasicSearch Y 3FQuery % 30se 1«

e Page web:
{ http: ffwewew. bnf. fr ffr facex. accueil. himl

21_Scode%20du%20pat.. ¥ MM @ e

Hinpsives A'mammcrtues ob Affusascc
" Enregistrer dans | Ma bibliothégue IR

D Dictionnaire du dreit de I'urbanisme: dictionnaire ... A

=)

Cliquer sur l'icone du document
et choisir le dossier ou sera
enregistrée la référence

bibliographique.



Importer avec le format RIS

Si la collecte via l'icone du document ne fonctionne pas ou est

L incomplete, il est possible d'utiliser une
Exporter la citation

exportation au format RIS (format d'échange

¥ Zotero (Ris) de données bibliographiques).

Bien utile pour: Embase, ScienceDirect, Sudoc, Cairn...

Importer avec le bouton RefMan dans Google Scholar

Voici les 3 étapes pour collecter dans Google Scholar:

Hypotension orthostatique

X Citer

hypotension orthostatique

APA  Monsuez, J. J., Beddok, R., Mahiou, A, Ngaleu, A., &
Belbachir, S. (2012). Hypotension orthostatique: épidémiologie et
Hypotension orthostatique mécanismes. La Presse Médicale, 41(11), 1092-1097

) 690 MONSUEZ, Jean-Jacques, BEDDOK, Romain, MAHIOU, Abdel
et al. Hypotension orthostatique: épidémiologie et mécanismes
hypotension orthostatique La Presse Médicale, 2012, vol. 41, no 11, p. 1092-1097

MLA  Monsuez, Jean-Jacques, et al. "Hypotension orthostatique
'Hvpotension orthostatiaue: 1 épidémiologie et mécanismes." La Presse Médicale 41.11
iypotension orthostatique (2012): 1092-1097

BibTeX EndMNote & RefMan = RefWorks

hypotension



Ajouter un document avec ses identifiants
i O ~ o o & - | y ¥ Champs & Margueurs
Avec la baguette magique, ajouter une référence par :

v ISBN, numéro standardisé du livre
v DOI, numéro d'article en ligne
v PMID, numéro de Pubmed

Creer une reférence

2

Dans le menu déroulant du Plus, choisir le type

c B~ O~ A

nécessaires a sa description (auteur, titre, date, ...).

de document, puis renseigner

champs



4.Que faire des PDF

Importer un PDF avec une référence

Il est possible d'importer les PDF lors de la collecte de la référence

dans la limite de 300 Mo de stockage gratuits.

Pour l'automatiser, on peut le paramétrer dans le choix des Préférences de
Zotero.

2 pubmed-hypotensio-set - Zotera
Fichier Edmog Affichage (V) Outils  Aide

s 0 Annuler iz { il = =
V@1 Retabir Ctrl-Shift-Z & S & 't:] IL}' &

Couper Crl+X

Préférences de Zotero

- . Generales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancees

Copier Cirl+C

Coller Ctrl+V

Supprimer Del Gestion des fichiers

Tout sélectionner  Ctrl-A - : Gt X .

SoulseEsennEr S [ Faire une capture autornatique de la page lors de la création de documents & partir de pages Web
Rechercher Ctrl+F

Recherche avancée Ctrl+Shift-F [] Joindre automatiquernent les fichiers PDF associés lors de I'enregistrement d'un document
SEEEED 7 Récupérer automatiquemnent les métadonnées des PDF

P T Sor P X gy

Renommer automatiquement les piéces jointes en utilisant les métadonnées parentes

|| Renommer les fichiers lies

Cuvrir les PDF avec | Zotero ~

Ajouter un PDF sous une référence

Télécharger le fichier PDF sur l'ordinateur. Deux possibilités :

- Sous la référence, glisser-déposer le PDF.

- Cliquer sur la référence dans |
& - y
Zotero puis cliquer sur l'icone [

\Joindre un lien vers un URL..

trombone' dans la barre d'outils Joindre une copie enregistrée d'un fichier...

lnincdre 1in lien wers nin firhier

pour Joindre une copie.



~ || Elaboration d'un référentiel de compétences pour la formation en logopé

e Il est possible de renommer le

@ Afficher enligne | PDF comme la référence, en
D L Localiser le fichier . . . .
Apg (= Afficher dans la biblictheque £ falsant un CIIC drOIt dessus pUIS
B art \ . . .
trigg | Metreledocument 31a corbelle. en choisissant Renommer le
{= Etablirun rappert 3 partir du document... . . . .
;y/> Renormer le fichier & partir des métadonnées du parent fIChler a pa rtl r des

| Réindexer le document

métadonnées du parent.

Collecter directement un PDF

Attention: parfois, Zotero ne collecte pas une référence mais
uniquement le fichier PDF.

Faire un clic droit sur le PDF et choisir Récupérer les métadonnées
du PDF.

- Si  Zotero identifie bien les données du PDF, il crée
automatiquement une nouvelle référence bibliographique en
renseignant les champs (titre, auteur...) et le fichier sera en piece
jointe. Vérifier que les informations recueillies sont correctes et

les compléter, si besoin.

- Dans le cas ou la récupération des métadonnées ne fonctionne
pas, sélectionner le fichier PDF et avec le clic droit choisir Créer
un document parent. Commencer par modifier le champ « Type

de document », puis compléter les champs.



5.0rganiser les références

Créer des collections (dossiers)
Toutes les références sont par défaut dans la collection: Ma
Bibliothéeque.

Ma bibliotheque contient I'ensemble des références stockées dans les

collections : elle ne peut étre ni supprimée, ni renommée.

Lo Pour organiser ses références, il est possible de
Fichier Edition View Outils Aide
v"@i;ib“mque créer des collections: cliquer sur l'icone Nouvelle
W Partie | °

A collection.

Déplacer ou supprimer des références dans les dossiers

e Déplacer des références

Les références peuvent étre déplacées d'une collection a une autre.
Deux possibilités :

- Copier/coller: par glisser-déposer. Cela crée une copie, la
référence existe toujours dans le dossier d'origine.
- Couper/coller: appuyer sur la touche Shift a en méme temps

que la référence est déplacée.

@ e sioes = | Pour savoir dans quelle collection se trouve une
Lo préférence, la sélectionner dans Ma bibliothéque,
T DO: Revista de Admi
_menae €t maintenir la touche ctrlappuyée : la

1 Corbeille Liste aco essai 5.0df

collection apparait surlignée en jaune.



e Supprimer des références

En supprimant une référence de Ma bibliotheque, on I'efface

également dans la ou les collections ou elle a été intégrée.

Aprés un clic droit sur la référence:

=1 Afficher dans la bibliothéque

o Ajouter une note
& Ajouter une piéce jointe
Ajouter 3 une collection
o FRetirer le document de la collection...
¥ Dupliquer le document

7l Mettre le document a la corbeille...

¥ Exporter le document...
i= Créerune bibliographie a partir du document...

Etablir un rapport & partir du decument...

Ajouter des notes

- Retirer le document de Ia
collection enleve la référence du
dossier, mais elle reste dans Ma
Bibliotheque

- Mettre le document a la
corbeille supprime completement la
référence de Zotero et la met

temporairement dans la corbeille.

1- Note fille liée a une reférence

& A |ud~ .jf’*| .
Titre Mouvelle note indépendante

[E Techno Ajouter une note fille

Post-it et Ajouter une note fille ou

onglet Note de la 3™ colonne.

& Ao T & | h | v Champs & Margusurs

Titre Créateur BB J US x X A~ A T. 66 &
S . B _
(flLex avionica; How soft law serves ... Woodlock et Hy... Paragraphe = === é: = = H
(i) AMENDEMENT EISENMANM et ... @
v @ Dictionnaire du droit de 'urbanisme:... Benoit-Cattin et al. Chapitre 3 3 relre

Chapitre 3 a relire

Tres pratique pour la prise de note des phrases ou chiffres

importants du document.

10



2- Note indépendante liée a une collection

&~ A S & - | ,
Titre Nouvelle note indépendante
D Hypno Ajouter une note fille
D Ethique et soins infirmiers
La clinique infirmiére : maniére singuliére de penser et d'agir dan
D Infirmier en Pratique Avancée - [PA - Menticn Oncologie et hém
La sexualité des personnes hospitalisées en services psychiatriqui

Références 3 mettre aussi dans dossier Conclusion

Utiliser des marqueurs

~ 3 Ma bibliothéque
Exposé
Sites formations a revoir
Mes publications
- Doublens

B oo Tous les marqueurs ou mots-clés sont réunis en bas de

& Bibliothéques de groupe

@ 5 et la 1¢ colonne. Cliquer sur un marqueur : les références

[ Grossesse

s COrrespondantes s'affichent.

.| pubmed: alzheimer’s disease

*2x 2 model of perfectionism
“Academic Performance

“Academic stress “Academic Success
“Achievement *Acupuncture Therapy

*acute pain *Adaptation, Psychological

Préférences de Zotero

Il est possible de ne pas recuperer o G & x

automatiquement tous les mots-clés en | ...

[ Faire une capture automatique de la page lors de la création de documents & partir de pa

d écoc h a nt I e pa ra m ét re d a n S I es [ Joindre automatiquement les fichiers PDF associés lors de I'enregistrement d'un docume

Récupérer automatiquement les métadonnées des PDF

Renommer automatiquement les pigces jointes en utilisant les métadonnées parentes

Préférences Zotero. R

Ouvrir les PDF avec | Zotero ~

Divers

[ "1 Ajouter automatiguement aux documents des marqueurs & partir des mats-clés fournis

Pour chaque référence, on

Créateur * & Info Motes Marqueurs  onnexs
Barbier et al. i

peut ajouter ses pl‘OpI"eS Blondeau 1 marqueur: Add

Jovic et Lecordier

mots-clés dans Marqueurs.  osbinceceban

Hypnose

11



Et, leur attribuer une couleur pour bien

Attribuer une couleur...

les repérer.

Rencmmer le marqueur...

Effacer le marqueur...

Tres utile pour organiser ses références soit de maniére

organisationnelle (PEB, Relire,...), soit thématique.

Gérer les doublons

Pour repérer les doublons, cliquer sur le dossier Doublons. Cliquer sur

Fusionner 2 documents.

Attention : Zotero peut détecter de faux doublons ou ne pas les
repérer (dans ce cas, le faire manuellement en supprimant la
référence).

Pour les revues systématiques, utiliser un tableau Excel (cf.
Exporter des références).

Rechercher une référence

La barre de recherche permet de retrouver une référence par l'un de

ses champs ou I'un de ses marqueurs.

Pour plus de champs de recherche, utiliser la loupe. *

12



6.Sauvegarder les références

Exporter des références

Pour sauvegarder sa bibliothéque ou une collection, sur une clé USB, un

Y e zaonss disque dur externe ou la partager, cliquer sur

Positive and neg
p Lo Nouvelle sous-co llection...

' Fichier, Exporter la bibliothéque, ou clic

Si [7 Renommer la collection..

W g Supprimer la collection...

L s eseenes. L droit, Exporter la collection, puis choisir le

it |
N Ex| la collecti
%D ‘Ji porter la collection...
— Créer une biblicgraphie 3 partir de la collection...

§qk
1=/ Etablirun rapport a partir de la collection... format RIS.

Cette sauvegarde de bibliotheque par exportation est tres

importante, et doit se faire réguliéerement.

Pour récupérer les données RIS, cliquer sur Fichier, puis Importer. Les

références integrent la bibliotheque.

Il existe différents formats pour exporter les données.

Bporc. “|' Pour gérer les doublons et établir un diagramme de

o - | flux dans le cadre d'une revue systématique, c'est le

e s format CSV. Il permet d'importer les données dans
s | un fichier Excel.

Endnote XML =

Compte en ligne

e Synchronisation

La bibliothéque Zotero est liée au poste de travail sur lequel elle a été

installée. Avoir un compte rend possible:

13



v la synchronisation, c'est-a-dire la sauvegarde des données sur le
serveur Zotero,

v de se connecter sur n'importe quel ordinateur. La bibliotheque
personnelle s'importe, et s'il y avait déja des références, elles

s'effacent.

Pour se créer un compte : https://www.zotero.org/user/register/

7 ! Pour s'identifier, aller dans les
' & @ E 2

=1
Générales ~ Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Préférences, puis dans l'onglet

Parametres Réinitialisation

Synchronisation, Parameétres. Rentrer

ses identifiants.

Pour se déconnecter, cliquer sur Dissocier le compte.

e Bibliotheque de groupe

Sur le site https://www.zotero.org, en entrant ses identifiants, on

visualise sa bibliotheque (Web Library).
Zotero devient un outil collaboratif avec les Groups:

v rechercher un groupe

G“’”""’ v créer des groupes de travail pour

Home = Groups

partager une bibliotheque commune

Zotero Groups .. . . .
P (choisir le type de groupe: public, prive

Search for Groups - Create a New Group

puis inviter les collaborateurs).

14


https://www.zotero.org/user/register/
https://www.zotero.org/

7.Citer les références bibliographiques

dans un logiciel de traitement de texte

Pour utiliser Zotero dans le traitement de texte, laisser le logiciel

Zotero m ouvert et la barre d'outils doit étre présente.

Enregistrement automatique (@ ) "':)" O % M

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Zotero
H ﬁ'z 4.% Document Preferences
Z Z E%Refresh

Add/Edit Add  Add/Edit N
Citation MNote Bibliograph}rﬁu_*‘—T'LﬂlnlmkC'tat'onE

Choisir le style

A la premiére utilisation, Zotero demande de choisir le style. Pour la

rédaction de la bibliographie en santé, c'est le style Vancouver.

Synchronisation  Recherche  Exportation  Citer  Avancées

Pour d'autres styles, a partir des

Gestionnaire de styles

== Préférences, onglet Citer.

30/04/2014
04/06/2021
19/03/2022
24/11/2015
Am edition 31/01/2022
American Sociological Asseciation 6th edition 05/04/2022
Brain and Language 09/03/2018
Cell 01/04/2022
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 06/02/2022
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 16/01/2022
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 16/01/2022
Cite Them Right 11th edition - Harvard 01/09/2021
Elsevier - Harvard (with titles) 22/01/2019 -

Obtenir d

A tout moment, on peut changer le style: % Document Preferences

15



Ajouter un appel de citation

H
Z
Add/Edit

cution | CItAtion.

Le 1 bouton Add/Edit citation sert a insérer un appel de

Une barre de recherche apparait: C

Préférences de Zotero

° R/ =N | ¢
Générales  Synchrenisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Styles Traitements de texte

Microsoft Word

Le module Microsoft Word est installé.

Réinstaller le module Microsoft Word

LibreOffice

Le module LibreOffice est installé,

Réinstaller le module LibreOffice

Utiliser la fenétre classique d'ajout de citation

ASTUCE :

interface que dans le logiciel, aller

Pour avoir la méme
Préférences de Zotero,
Citer,

Traitement de texte et cocher

dans

onglet 2¢me  rubrique

Fenétre classique.

Soit on insere une seule

référence, soit plusieurs et ’
dans ce cas, il faut choisir

Sources multiples.

' Ajouter/Modifier |a citation

~ (3 Ma bibliothéque

Exposé
Exercices [PA
Introduction
orthoptie
orthostyle

sage femme

- Irm-: Créateur, Année

~  Titre Créateur -
[E Hypnose en soins infirmiers
[F Ethigue et scins infirmiers

La clinique infirmiére : maniére singuliére de penser et d'agir...

Barbier et al.
Blondeau

Jovic et Lecord...
Oglobine et Ge...
La sexualité des personnes hospitalisées en services psychiatr...  Saidi et al.

E Infirmier en Pratique Avancée - IPA - Mention Oncologie et h...

| Références & mettre aussi dans dossier Conclusion

Sites formations a re...
Mes publications
Nen classés

3 Docu

ments rétractés

v

Préfive: |

| Page

g ]

Suffive: |

‘ ignorer 'auteur

Afficher I'éditeur...

Sources multiples... Cancel oK

{Citation}

Si on a besoin de modifier un appel de référence, on clique dessus puis

sur Add/Edit citation.

16




Rajouter une note

Pour
Z

MNote

insérer

le contenu d'une note liée a une référence

44 bibliographique ou a une collection.

Rédiger sa bibliographie

e Automatiguement

iy Insérer automatiquement la bibliographie, une fois les appels

Add/Edit

sy d€ Citations ajoutés dans le texte.

e A partir d'une collection

Créer une citation/bibliographie

Style de citation
Elsevier - Harvard (with titles)
IEEE

MNature
The Journal of Urclogy
Vancouver

Langue: | Frangais (France)

Mode de création

O Citations

@ Bibliographic

(® Copier dans le presse-papiers

O Imprimer

Modern Language Association 9th edition

X

Medern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliograp...

Sélectionner des références ou des collections
dans Zotero, puis par un clic droit, choisir Créer
une bibliographie a partir des documents
sélectionnés, puis sélectionner Copier dans le

presse-papiers.

Coller dans le traitement de texte: Ila

bibliographie est générée.

Réaliser la mise en page finale

£ Document Preferences | 0 difia |e style a tout moment des appels de citation

et de la bibliographie.
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[ERefresh met en adéquation les modifications apportées dans le logiciel

Zotero et dans le traitement de texte.

Aprés un ajout, un déplacement ou une suppression des appels de
citation, il met a jour la numérotation des appels de citation, dans le

texte ainsi que dans la bibliographie.

£2 Unlink Citations - gypprime définitivement tous liens entre Zotero et les

champs grisés du logiciel de traitement de texte.

A utiliser pour finaliser le document (mise en page finale).

Penser a garder une version du document avec Zotero actif.
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8.Pour aller plus loin

Guide de la Bibliotheque

Gérer ses refarent Interuniversitaire de Santé Paris

bibliographiques avec Zotero

(PDF de 88 p.)

Direction générale déléguée aux bibliothéques et aux musées
- Bibliotheque Interuniversitaire de Santé médecine
Février 2021

DOCTO BI b Vidéos Youtube Doctobib

Pul blf" d [ @otero B EM Premium g6 sante HLiSSa KINEDOCE < i,

ZOte ro Documentation officielle de Zotero
Documentation
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https://u-paris.libguides.com/ld.php?content_id=33449985
https://www.youtube.com/user/doctobib
https://www.zotero.org/support/

