[image: ]Formulaire de demande de réservation de salle 2024 - 2025
Faculté de Médecine de Tours 
(sauf cours de : PASS, L2, L3, MM1, MM2, MM3)








Intitulé de la réservation :       
Date(s) souhaité(es) :       
Horaires de la mise à disposition des locaux :   Heure de début :                Heure de Fin :      
Nombre de personnes attendues (y compris les intervenants) :       
Nombre de salle(s) souhaitée(s) :       
Cocher le site de préférence :     ☐  Tonnellé        ☐  La Riche
Les déjeuners / pauses café sont autorisés uniquement dans le hall et sous forme de buffet.
Réservation du hall :	  ☐   Tonnellé			☐   La Riche
Besoin de tables / chaises / grilles dans le hall :  Nombre de table :          Nombre de chaise :          Nombre de grilles :       
[bookmark: _GoBack]Vous devez impérativement contacter Madame Claire VINCENTI (claire.vincenti@univ-tours.fr) 1 mois avant la demande de réservation pour les demandes logistiques (tables, chaises, grilles).
Cocher les besoins en matériel :
☐   Visioconférence (plateforme Teams ou Zoom)	         ☐   Visioconférence (hors plateforme Teams ou Zoom) ☐   Logiciel spécifique : indiquer son nom :      
Contacts utiles en cas de demandes spécifiques à ce matériel : Service Audio (service.audio@med.univ-tours.fr) Service Informatique (dsi.medecine@univ-tours.fr)
-------------------------------------------------------------------------------

Demande de réservation faite par : 	
NOM :       
Prénom :       
Organisme :	☐   Personnel de l’Université -Indiquer le Service :       	
☐   Secrétariat Universitaire – Indiquer le Service :       	
☐   Association Etudiante – Indiquer le Nom :          
☐   CHU de Tours – Indiquer le Service :          
☐   Entreprise ou Association extérieure à l’Université – Indiquer le Nom :     
N° de téléphone :       
Adresse mail :       
Envoyer cette demande de réservation à reservationsalle.med@univ-tours.fr afin que votre demande soit traitée.
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