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Logiciel de
produit par le
Center for History and New Media
de la George Mason University.

Principales fonctions de Zotero:

® mportation de références depuis
une base de données distante,
un catalogue de bibliotheque,
un site internet

@®CGestion d'une base de données de
reférences bibliographiques
avec possibilité de liens vers le
texte intégral du document

@Citation des références dans le
logiciel de traitement de texte.

|. DECOUVRIR

ZOTERO




Pour utiliser ce logiciel, il faut travailler, de
préférence, avec le navigateur Firefox.
Aller sur le site de Zotero

zotero

0 l Home Groups Peopl on Forums Get Involved Search support Search
v 7
Zotero [zoh-TAIR-oh] is a free, easy-to-use tool to help you collect, Te | e ‘ I l O rg e r
organize, cite, and share your research sources. Download Now

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector
Your personal research assistant Save to Zo wser

ero from your bro

Download Install Firefox Connectd | I IS-I-O | | e r
Zotero Connectors automatically sense
other platforms content as you browse the web and allow you

Installer aussi le pour
© faire le lien entre le navigateur et le
logiciel Zotero.

@ Redemarrer Firefox

|. DECOUVRIR
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http://www.zotero.org

~ Cinéma

,,,,,,,,,,

Dans Firefox, apparait I'icone de Zotero

Barre d’'outils

itre

\\\\\\\\\\\\\\\

L'ensemble des références

© bibliographigues compose lo
bibliotheque, elle-méme constituee de
collections.

Liste des références bibliographiques (ou
@ cléments) présente dans la bibliotheque
ou les collections.
o Description bibliographique de la
reférence sélectionnée.

|. DECOUVRIR
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Définir les parametres de Zotero, cliquer sur
et choisir :

| Préférences de Zotero E@
o | = — A
X s a O &

Genérales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Interface utilisateur

Disposition: @ Standard () Empilée
Taille des caractéres: @ Petite ) Moyenne ) Grande 1 Trés grande
Taille des caractéres des notes: 12+ Les modifications prennent effet au prochain démarrage de Zotera

Divers

[¥] Vérifier automatiquement les mises a jour des convertisseurs et des styles | Mettre & jour maintenant

& Signaler les convertisseurs défectueux

[¥] Faire une capture automatique de la page lors de la création de documents & partir de pages Web
[¥] Joindre automatiquement les fichiers PDF associés lors de I'enregistrement d'un document
Ajouter automatiquernent aux documents des marqueurs 3 partir des mots-clés fournis

Supprimer automatiquernent les documents mis a la corbeille depuis plus de 30 Jjours

Groupes
En copiant des documents entre des bibjy

[¥] les notes enfants

heques, inclure :

les captures d'écran et Jlhiers importés enfants

[7] les liens enfants

[ oK H e H Help l

Point astuce :
Attention, ces frois items
cocheés peuvent générer
rapidement un probleme de
place:

|. DECOUVRIR
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D’'abord, se créer un compte au préalable a
partir du site Zotero.

W] Préférences de Zotero | = | [=] EE_|
I, = = "
et = = ’E KV
| o w A
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées
Paramétres | Réinitialisation

Synchronisation des données

Mom d'utilisateur : Créer un compte

Mot de passe oublié ¥

Mot de passe:
A propos de la synchronisation

Régler la synchronisation

[ oK H Gancel H Help ]

Ensuite, utiliser I'onglet
Synchronisation dans Préférences
pour sauvegarder |la bibliotheque
Lotero sur le serveur en ligne, en
plus de voire ordinateur personnel.

Conseil : la fonction Zotero
nomade est a utiliser avec
précaution et de preférence . DECOUVRR
sur un ordinateur personnel car

problemes de déconnexion.
8
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https://www.zotero.org/user/register/

z Zotero

Fichier Ed'rtiuﬂ Qutils  Aide

Mouveau document k

Mouvelle note

Mouvelle collection...
Fermer Ctrl+W

Importer... Ctrl+Shift+I
Importer depuis le presse-papiers  Ctrl+Shift+Alt+1
Exporter la biblicthegque...

Cluitter

Exporter... (eS|

Format : Zotero RDF - |

Options du convertisseur

V| Exporter les notes
Exporter les fichiers

On peut exporier la bibliotheque
dans un fichier (sur ordinateur ou
clé USB) et en cas de probleme,
on peut recupérer sa bibliotheque
sauvegardée en cliqguant sur
IMPORTER.

|. DECOUVRIR
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1. MA BIBLIOTHEQUE

1 Ma bibliothéque

La section Ma bibliotheque
contient I'ensemble des références
stockées dans les collections :

elle ne peut ni éfre supprimée, ni
renommee.

En supprimant une référence

de la bibliotheqgue, on I'efface
également dans la ou les
collections ou elle a ete intégrée.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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2. LES COLLECTIONS

i Zotero

Fichier Edition Outils Aide

@~ A - #-| 4

&  Synchroniser : ' o5
Vo estionnaire of Cognitive and |

ey g Mouvelle collection... h to the adult patient with fey

Merel | Nouvelle recherche enregistrée...

¥ Exporter la bibliothéque...

Pour créer des
Donner un
nom a la collection.

Pour créer des sous-
collections, faire un clic
droit sur le nom de la
collection et sélectionner

Atftention a ne pas trop
en créer car risque de
mauvaise exportation
dans Word.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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3. IMPORTER UNE REFERENCE BIBLIOGRAPHIQUE

Selon le contenu de |la page web,
differentes icbnes apparaissent en
fonction du type de document :

(Quand vous étes sur une
page de résultats):

€@ abes fr//DB=21/CMDIACT=SRCHAGIKT=10168:SRT=RLY&TRM=medecine C || C®Rechercher B ¥+ & & 2 -

& | @ portail.scd.univ-toursfi/iii/encore/record/C_Rb1578442_Sebooks_Orightresult_U_X67ang=frifisuite=cobalt Q@ || Q Rechercher B 3+ & O
€ | @ wvanchinlm nih.gev/pubmed/26481250 E1v| @ || C®Rechercher wBa & & @ 2| -
€ ) @ www.univ-toursfr/acces-rapide/bibliotheques-208277.kjsp?STNAV= #RUBNAV=&RH=1181310862621 &RF=1181310862621 @ || Q Rechercher B &+ A& O

La référence s’'enregistre automatiguement
dans la collection ou sous-collection en cours
d'utilisation, ainsi gue dans la bibliotheque.

Lors de I'import d’une référence
bibliographique dans Zotero,
penser a se reporter au document
Bibliographie avec le style

Il. ORGANI§ER SA
Vancouver dans Zotero pour que BIBLIOTHEQUE
les champs soient bien normalisés.

13




3.1. A PARTIR DE CATALOGUES DE BIBLIOTHEQUES

. Dans Zotero, sélectionner une
collection.

=e+ 0o Cliquer sur l'icone
Dossier. S€électionner les
reférences puis cliquer
sur OK. Les références
sont copiées dans la
collection choisie de
[otero.

collecter référence par réeférence
pour la relire et I'améliorer des
I'enregistrement.

Méme principe dans les
catalogues : Sudoc (catalogue
des bibliotheques de
I'enseignement supérieur francais),
efc.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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http://www.sudoc.abes.fr/

3.2. A PARTIR

D'UNE BASE DE DONNEES: BDSP

Pour enregistrer une nofice:

Pour enregistrer les notices de |a
page : a droite, cliquer sur

Votre rechercl

naissance - RECHERCHER..
HOUVELLE RECHERQWE RECHERCHE AVANCEE
Tous - Filfrer Tri: | Pettinence E

Résultats 1 - 10 suy Suivanty

Ou naitre d*main ? Quelle place pour les Maisons de Naissance en France ?

Deébat.
Article, LES DIESIERS DE L'OBSTETRIQUE, n"287, 2000
Cet article préffents le colloque qui sest déroulé & Dijon en juin 2000 dont le sujet portait sur la place des maisons de

Naissance M Frence...sagesfemmes, juristes, médecin inspecteur régional....

Pour une Europe citoyenne de la naissance.
ISOLA (C.), Article, LES DOSSIERS DE L'OBSTETRIQUE, n°288, 2000
Société d'éducstion & la naissance), au "Changing birth” britannique (Changer la naissance), en passant par

“Netrwerk Europa” (Résesu suropéen des Maisons de Naissance ), ls initiatives...

dans

Trans

Naissance et liberté : pour le cheix du mede d'accouchement.
Aticle, PROFESSION SAGE-FEMME, n°69, 2000
Naissance et libertés est une fédérstion de parents qui réunit guelque 700 sdhérents su tevers d'une dizsine

d'associations en France.

*Tn dans Zotero

[£) Les objectifs 1999-2001 de la Commission Régionale de Ia Naissance (CRN).
BOULOT (Pierre), Article, LETTRE DES ACTUALITES PERINATALES DU LANGUEDOC ROUSSILLON, 2000
(CRN) en c= qui

et article donne |es grands cbjectifs =t les missions de Iz i de Iz

AIDE

@ Comment interroger s base 7
@ Expliquer la requéte en cours

| Formst de Is bese de données

MOTS-CLES BDSP

Accouc I{ g
Césarienne Périnatalogie
Poids naissance

Naissance

Sage femme

Accouchement

Maternité [etablissement]
Prématuri

Nouveau né Grossesse
Rile du profes.

RESULTATS OBTENUS

kel Exporter dans un fichier
[l Créer une bibliographie

[ Envoyer per messagerie

<I7| Transférer les nctices de |a page dans Zoterc,

Penser & changer le
en minuscule (clic

droif sur le texte a transformer).

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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3.2. A PARTIR D' UNE BASE DE DONNEES: PUBMED

PUBMED

Dans Zotero, sélectionner une
collection. Cliguer sur I'icone
Sélectionner les réeférences puis cliquer
sur OK. Les reférences sont copiées a
I'emplacement choisi.

Ou : référence par référence : icdne

A savoir: meilleure qualité des références
qu'a partir des sites d'éditeurs.

Attention : tous les titres sont fraduvits
en anglais, quelle que soit la langue
originale du document. Donc les
reférences peuvent étre a refraduire,
ou bien faire la recherche sur le site
de I'éditeur (francais) pour exporter la
reférence directement dans la bonne
langue.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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3.2. A PARTIR D' UNE BASE DE DONNEES: PsYCINFO Er

€)@ 0-webb T — 504 10725e8b27 118id=28hid=1168bquery=ci @

§ Les plus visités Bibliothéques [ | Catalogue [T ENT/Intranet Université Francois Ra... WikiBU. Tours

Nouvelle recherche ~ Thesaurus ~ Références citées  Index

Recherche : PsycIFQ | Choisir les bases de données
Suggérer des termes de sujet

EBSCOhost

| sétectionner un cha...

e | croce B

‘ Sélectionner un cha... |

‘ Sélectionner un cha... ~| +

Recherche simple  Recherche avancée  Historique de recherche »

7 . et =)
Veille sélectionner les documents & sjouter 3 votre biblicthéque
S e e C I O I . I . e r «  Affiner les résultats Résultats de recherche : 1 - 10 sur 80,800 [ Review of The power of death: Contemporary reflections .. *| | Pertinence~ ~ Options de page~  [2* Partager ~ RIPM ELibrary Widg

7] Development of a scale to measure death perspectives: O.

Recherche en cours 1. Review of The power of death: Contempora| | =) A pepslation-levelstucy of plce of desth and associted. B

Ezquerro, Aruro; Group Analysis, Vol 48(2, Suppl), | [0 T body as touch: Speaking death and dying in qucer th.

G i o Sicuis (givaa vt s ragl B desth 5. Ten i
e recherche: | [7] Anxieties about aging and death and psychological distre.
e D Ascsercrurte orsment

e 7] Sudden unexpected death in epilepsys Some approaches ., .
7] The interaction between aging and death anxicties predict,

Limiter 3 2 Development of a scale to measure death p| Select All Deselect All poal

Access the ne

m

7,827

L]
Pety, Eric; Hayslip, Bert Jr; Caballero, Daniela M 015 pp. 146-168. Publisher: Sage Publications; Lioural
[7] Texte intéoral aveclien = Article] Results with yo
o [T Références disponioles 0 uets:Death Attudes: Rating Scales; Test Gonst search term(d

10-39 yrs); Middle Age (40-64 yrs); Aged (65 yrs & older)

Hale; Female

@ sechrcertcocamen

sur l'icone

Dossier. Sélectionner les réféerences
puis cliquer sur OK. Les références
sont copiées a I'emplacement
choisi.

. Revue
[7] Relu par un comité e universitaire

N.B.:s'iln'y a pas I'icone, cliquer
sur la référence puis sur ExPORTER O
droite.

Méme manipulation.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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3.3. EXPORT AU FORMAT RIS

Quand I'enregistrement de la référence
dans Zotero est en échec, il faut

frouver |0 FONCTION EXPORTER AU FORMAT RIS
(disponible dans les catalogues et les
bases de données).

Exemple dans
ScienceDirect:

W M =+

B> Expont a| [ Search ScienceDirect ] m oF T

You have selected 1 citation for export. Help

Direct export

B Ssave to Mendeley |

4% Save to RefWorks |

Export file
i@ RIS (for EndMote, Reference Manager, ProCite) 0
i™ BibTex \

@ Text

Content

= ribstieom Mmlo

3.4. A PARTIR DE PAGES INTERNET

type de document PAGE wes, tifre,
auteur, date de mise a jour de la page.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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3.5. A PARTR DE SON IDENTIFIANT (ISBN ou DOI)

ISBN = numéro standardisé du livre
DOI = numéro d’article

PMID = numeéro d'artficle dans
Pubmed

Dans Zotero, ouvrir une collection.
Cliguer sur I'icbne Baguette
magique (

).

. saisir le
numéro d'ISBN du livre consulte.
Cliguer sur OK.

La référence (G partir du catalogue
Worldcat) est copiee a I'endroit
choisi. Elle est parfois & compléter.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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3.6. AJOUTER MANUELLEMENT UNE REFERENCE

Dans Zotero, cliquer sur I'icone

Sélectionner le support du

document (par exemple ou
).

Renseigner les champs concernés

de la zone (auteur, titre, date,

lieu et editeur).

Cela permet de référencer des

rapports ou des mémoires qui ne

sont pas dans les catalogues.

Point astuce
C'est souvent le cas pour les rapports, etc.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE

20



3.7. JOINDRE UN PDF

Une fois la référence enregistree,

® Enregistrer le fichier PDF

o Dans Zotero, clic droit sur la
référence.

o Cliguer sur AJOUTER UNE PIECE JOINTE
o Sélectionner JOINDRE UNE COPIE
ENREGISTREE DU FICHIER

La fléche du temns Amis

Blog, fragmer o Ajouter une note I Anae

™ Full Text PD & Ajouter une pigce jointe * | @l Joindre une capture de la page courante
L‘iﬂ :Epnapshc-t i | Joindre un lien vers la page courante
il L'Ecrivain Rate | : i i
fcrn.raln = _J_ﬂ Mettre le document 3 la corbeille... @ L ALEE LD TR e
L Préface Joindre une copie enregistrée d'un fichier...
P g

Ce coquin de f Exporter le document... ) i B
s S @ Joindre un lien vers un fichier...
Lecinéma exg 3= Créer une bibliographie a partir du document... AU L DT
La rencontre: QE Etablir un rapport & partir du document... Aument
L'invention de la solitude Auster et Le Beauf

La petite fleche devant le
document indique la piece jointe

(

). Possibilité de renommer le PDF G
partir de I'auteur en faisant un clic-
droit sur le fichier.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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4.1 . DEPLACER UNE REFERENCE

Possibilité de une
ou les réeféerences sélectionnées
d'une collection a une autre.
Attention : la réeférence existe
toujours dans le dossier d’origine.

4.7 . SUPPRIMER UNE REFERENCE

Soit le bouton Surer du clavier
Soit qui
propose 2 possibilités :

|Recherche ,K_/
| International IINIVERSITE
Q- A - -] 4

Titre
I L'art du z 4
Afficher dans la bibliothéque R LO refere n C e eST
Lg Ajouter une note
& Ajouter iece jointe L2
v upliquer le document
| g Retirer le document de la collection... .
| Jil Mettre le document 4 la corbeille... m G IS re S -I-e d O n S | O
f Exporter le focument...
i= Créerune ibliographie a partir du document... B : b | M -I- h ~
35 Etabliru apport a partir du document... I | O e q U e .

Permet de totalement supprimer
la référence de la Bibliotheque et
de la collection (se retrouve dans

CoreEiLLE; SUppression & définir " BBLIOTHEGUE
dans les PrEFERENCES)

2



4.3. RETROUVER UNE REFERENCE

Dans Zotero, utiliser le moteur de
recherche simple ou la recherche
avancée.

4.4, FUSIONNER LES DOUBLONS

aaaaaaaaa
Type: Livre

| Titre: L'art du roman

| Basteun: Kindera Milan

1) Résumé: " Le monde des théories n'est pas le mien. Ces réflexions sont celles

PEEEE
moo e £

I ‘art du roman
| [ L'art du roman
ansmissi

- = | o
i) 1)) B ED D 5
il ol ]
4 -

Fantémes

E

Collection: Collection Folio
N° dsla coll: 2702
Liew: Paris
Editeur: Gallimard

Pour repérer les doublons, cliquer

sur le dossier (ou faire un
clic droit sur , PUIS
Cliguer sur

Attention : Zotero peut se
tromper, il peut détecter de faux
doublons (cas rare) ou ne pas
les repérer (dans ce cas, le faire
manuellement en supprimant la
référence) ) Il. ORGANISER SA

BIBLIOTHEQUE
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4.5. ENRICHIR UNE REFERENCE

Pour créer une notfe indépendante
ou jointe G une référence.

A droite de |I'écran, un traitement
de texte s'affiche.

Tous les margueurs ou mots-clés de
la BisLioTHEQUE sont réunis en bas o
gauche (sauf si on les a décochés
dans PrEFERENCES).

Cliguer sur un marqueur : les
références correspondantes
s'affichent.

Reste aussi la possibilité de

rentrer soi-méme les mots-clés
correspondant au document dans
la zone MARQUEURS.

Il. ORGANISER SA
BIBLIOTHEQUE
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Il. CITATION DES REFERENCES
DANS LE LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE TEXTE

25



1. BARRE D' OUTILS ZOTERO

M E PR R e
I |
I |
I |
Insérer une citation | l Supprimer tout lien
(note de bas ; : entre la référence
de page, fin du ! : et Zotero.
document,...) I l
; : SET DOCUMENT
l ; PREFERENCES
Epir cirATION : | Reconfigurer le
Modifier ou : I mode de citation
corriger, une - -4 i (notes de bas de
note déja | pages ou de fin
insérée. . de document)
et le style de
citation des
INSERT BIBLIOGRAPHY reférences.
Créer une REFRESH
bibliographie G por’nr Mettre & jour
des notes insérées les références
avec Lotero. insérées en
fonction des
Modifier ou corriger mofications faites
une bibliographie dans Zotero.

déja insérée.

Ill. CITATION DES
REFERENCES DANS
LE LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE
TEXTE

26



?2.1. INSERER DES REFERENCES: LE STYLE

A la premiére utilisation, Zotero
demande de choisir le style.

Le style retenu pour la redaction
de la bibliographie dans

le domaine médical est :
Vancouver.

Remarque : Il est possible
d’installer d’autres styles que
Ceux proposes par déefaut.

Pour celq, il faut se rendre sur le
site de Zotero :

Sélectionner le style de vofire
choix et cliguer sur

Le houveau style de

citation installé sera ensuite
automatiguement proposé dans
les

Pour enregistrer dans LibreOffice,
utiliser I'extension .ODT. Il. CITATION DES

REFERENCES DANS
LE LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE

TEXTE

27



Pour insérer une citation, se
placer a I’endroit voulu et

cliquer sur
N
P I'lcone

Ma bibliothégue
Genese d'un roman
1@ Agarmen (2012), Robert Laffont.

CITATION.
Une fois

que I'on a choisi le style, un
cartouche a remplir apparait.

Littérature et engagement : le pouvoir des mots
| Banks (2007), Assises du roman : roman et réalité, Christian Bourgeois, 29-35.

- ZOTERO INSERT

Taper ensuite du texte (auteur, titre) afin
de retrouver la référence.

Ill. CITATION DES
REFERENCES DANS
LE LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE
TEXTE

28



En cliguant sur le PUIS sur
, on peut revenir a une interface
de Zotero comme dans le navigateur.

uter/Modifier la cita
4[] Ma bibliothéque Titre
1 Alire/A vair H Al ntre de Fol
2| 3 E Am Beauty
@ Aspi uroman  Forster
| Cinéma ‘y@ Au n(s)
[ Echoes @ Au travail Kosiak
Bor e Cazenave-Sarkis
b Ave
@ Baal  Brecht
ral (générall | B Before midnight
Non classés Ee
» [ Big

SOURCES MULTIPLES permet de citer plusieurs
documents.

Point astuce
Pour paramétrer cette interface
par défaut, aller dans Zotero:

> > >
> cocher
«
I[I. QITATION DES
» REFERENCES DANS
LE LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE
TEXTE

29



2.3. BIBLIOGRAPHIE AUTOMATIQUE DES CITATIONS

Pour créer une bibliographie, réalisée o
partir des citations insérées

Pour modifier une citation ou une
bibliographie, les boutons Epir citation et
EDIT BIBLIOGRAPHY:

11

e
L
3

s permettent de modifier et d'actualiser
les champs grisés de Zotero.

Ill. CITATION DES
REFERENCES DANS
LE LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE
TEXTE

30



3. CREER UNE BIBLIOGRAPHIE INDEPENDAMMENT

Dans Zotero sélectionner des références,
une a une ou en placant le curseur sur le
nom d’une collection (touche ctrl pour
en sélectionner plusieurs), cliquer droit
avec la souris, choisir

Dans le menu déroulant choisir un

Choisir la ;
. Cliguer sur OK.

Quyvrir un traitement de texte et faire un
Coller.

Point astuce

Le dernier bouton de la barre d’outil
/otero « Unlink citations » permet de
casser les codes entre le logiciel de
traifement de texte et Zotero.

S'en servir uniguement lors de la
mise en page finale, quand vous
n'aurez plus besoin de gérer vos

P lll. CITATION DES
references dans Zotero. REFERENCES DANS
LE LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE
TEXTE
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POUR ALLER PLUS LOIN...

Formation a Zotero par la faculté de
méedecine de Tours:

Documentation : sur le site de zotero
hitp://www.zotero.org/support/fr/start

Formations proposées par la bibliotheque
interuniversitaire de santé a Paris

IV. TUTORIELS
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http://med.univ-tours.fr/recherche/gestion-bibliographique-zotero-348809.kjsp?RH=1228814360930

http://med.univ-tours.fr/recherche/gestion-bibliographique-zotero-348809.kjsp?RH=1228814360930

http://med.univ-tours.fr/recherche/gestion-bibliographique-zotero-348809.kjsp?RH=1228814360930

http://www.zotero.org/support/fr/start

http://www2.biusante.parisdescartes.fr/formations/?do=init
http://www2.biusante.parisdescartes.fr/formations/?do=init
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